WORD 2010 UYGULAMA ÇALIŞMASI
1. Bir Word belgesi açın. Belgeyi masaüstüne kaydedin. Belgenin uzantısını yazın.
2. Az önce masaüstüne kaydettiğiniz belgeyi açın ve belgeyi masaüstüne PDF uzantılı olarak kaydedin.
3. Belgenizi açın. Ali Ata Bak cümlesini yazın. Bu cümleden 20 tane alt alta yazılmasını sağlayın. Sonrasında Ali ismini Veli ile değiştirin.
4. Word programınızın renk düzeni (pencere ve menü rengi) siyah olsun.
5. Kes düğmesinin kısayolu Ctrl+X değil Ctrl+3 olsun.
6. Üst kısımda yer alan Hızlı Erişim Araç Çubuğuna Hızlı Yazdır Kısayolu ekleyin.
7. Arif Nihat Asya’nın Bayrak şiirinin ilk 2 kıtasını internetten bulup belgenize kopyalayın. İlk 4 satırda her dizede madde işareti, ikinci 4 satırda her dizede numaralandırma olsun.
8. Eklediğiniz şiirin satırları arasındaki boşluk 1,5 olsun.
9. Eklediğiniz şiirin ilk dörtlüğüne kenarlık, diğer dörtlüğe Gölgelendirme rengi uygulayın.
10. Sayfanın bir yerinde X2Y2 ve H2SO4 yazsın.
11. Sayfanın herhangi bir yerine Adınızı Soyadınızı yazın. Yazı Tipi Times New Roman. Yazı tipi büyüklüğü 19, yazı tipi rengi kırmızı, metin vurgu rengi siyah olsun. İsminiz satırda ortalı yazılsın.
12. Word programınız açıkken Boş bir Word belgesi daha açın.
13. Belgenize iki tane küçük resim ekleyin ve resimler üst üste gelsin.
14. Sayfanın herhangi bir yerine adınızı soyadınızı, alt satırına ise adresinizi yazın. Bu yazının rengi kırmızı, metin vurgu rengi siyah olsun. Ayrıca bu paragrafa turuncu bir kenarlık ekleyin.
15. Sayfanın arka planında ÖSYM basılı filigranı olsun.
16. Belgenin etrafında sayfa kenarlığı olsun. Sayfa kenarlığının rengi Siyah olsun.
17. Sayfanın kenar boşlukları 1er cm olsun.
18. Sayfanın arka plan rengi turuncu olsun.
19. Sayfanın 4 köşesinde Türk Bayrağı olsun.
20. Yazdığınız cümlelerin baş harfi otomatik olarak büyük harfe dönüştürülmesin.
21. Sayfanın ortasında kenar rengi kırmızı, dolgu rengi siyah ve çizgi kalınlığı 6nk olan bir metin kutusu olsun.
22. Metin kutusunun arka plan rengi kırmızı-siyah geçişli olsun.
23. Metin kutusunun içerisinde Bayrak şiirinin ilk 2 kıtasını yazdırın.
24. Bayrak şiirinin yazı tipi boyutu 15 punto, yazı tipi Times New Roman, yazı tipi rengi beyaz olsun.
25. Sayfa yatay olsun.
26. Dosya menüsünde en son üzerinde işlem yaptığınız 4 belge görüntülensin.
27. Sayfanın etrafında yer alan cetveller görüntülensin.
28. Sayfanın üst bilgisi ortalı, yazı tipi boyutu 19, yazı tipi Arial Black, Altı çizili “Türkiye” olsun.
29. Sayfanın alt bilgisi sola hizalı, yazı tipi Calibri, yazı tipi boyutu 21, İtalik, yazı tipi rengi yeşil, adınız soyadınız olsun.
30. Sayfanın altında ve sağında Sayfa Numarası yer alsın.
31. Sayfanın orta sağ bölümünde WordArt olarak Türkiye yazsın.
32. Sayfanın bir yerinde TRT’ye gider yazılsın. Üzerine tıklandığında www.trt.net.tr sitesi açılsın.
33. [bookmark: _GoBack]Sayfanın herhangi bir yerinde Bal Özü Topluyorum yazsın ve tıklandığında masaüstünde Etkinlik cd klasöründe yer alan Bal Özü Topluyorum oyunu açılsın. (Bilgisayarınızdaki herhangi bir dosyaya köprü ekleyebilirsiniz.)
34. Belgenize sağa doğru ok ekleyin. Okun dolgu rengi kırmızı, anahat (kenar çizgisi) rengi sarı, Anahat kalınlığı 6nk olsun ve içerisinde Bozüyük’e Gider yazsın.
35. Belgeniz 5 dakikada bir otomatik olarak kaydedilsin.
36. Sayfanın dilediğiniz bölümlerinde dolgu rengi yeşil, anahat rengi siyah olan Gülen İnsan yüzleri olsun. 
37. Belgenizde kaç karakter yer aldığını yazın.
38. Belgenize bir açılış şifresi verin.
39. Belgenin Yakınlaştırma oranı % 123 olsun.
40. Belgenize bir makro ekleyin. CTRL+1 tuşuna basıldığında ekranda isminiz yazılsın. Ctrl+2 tuşuna basıldığında Etkinlik cd klasörü 1 basamakta yer alan Ağlayan çocuk kırpılmış belgenize eklensin.
41. Belgeyi masaüstünde “Ben Buyum” klasörüne “Wordü yedim bitirdim.docx” olarak kaydedin.







