Dosya Sekmesi Uygulamaları

1. Pencere rengi siyah olsun.

2. Kullanıcı adı isminiz olsun. (Belgelerin bilgi bölümlerinde yazar kısmında isminizin görüntülenmesi için.)

3. Cümlelerin baş harfi Word tarafından otomatik olarak büyütülmesin.


4. Belgeniz 5 dakikada bir işlem yapılmadığında arka planda kaydedilsin.

5. Belgenizin varsayılan kayıt yeri masaüstü olsun. (Normalde bu bölüm Belgeler klasörü olarak belirlenmiştir ve siz belgenizi kaydetmek istediğinizde Belgeler penceresi açılır. Bu bölümü masaüstü yaptığınızda bir belgeyi kaydetmek istediğinizde varsayılan olarak Masaüstü penceresinin kayıt yeri olarak geldiğini göreceksiniz.)

6. Kesme işleminin klavye kısayolu Ctrl+X değil Ctrl+4 olsun.



7. Hızlı Erişim Araç Çubuğuna Hızlı Yazdır düğmesini ekleyin.

8. [bookmark: _GoBack]Belgeyi masaüstüne 123 açma parolası vererek kaydedin.

